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Su Despacho.

Estimado director

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propédsito de
presentarle el informe de actividades del mes de mayo del afio 2021, conforme a lo
estipulado en el contrato numero DGPCYN 029-1347-2021, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 291-2021 adjuntando factura nimero 2685157697 con
serie numero: 77CF1115 el cual representa el cobro de honorarios durante el
periodo del 1 al 31 de mayo 2021, laborado, servicio que se presta en forma
presencial en las instalaciones de Patrimonio Cultural y Natural ubicado en la 12

avenida 11-11 zona 1, cuidad de Guatemala, Guatemala

Este Informe se limita al encargo contemplado en el Contrato servicios
profesionales, de acuerdo a las metodologias que se describen a continuacion. El
trabajo realizado en este Informe no tiene el alcance de constituir un proceso de
auditoria y se ha asumido como correcta, verdadera, completa y suficiente toda la

informacion proporcionada por la institucion y otra informacién disponible al publico.

Ademas, se observé que la descripcién de los resultados del presente y la
informacion que contiene el presente Informe no busca reproducir todos los detalles
tal como se describen en estos documentos concernientes al informe, ya que no
hemos tenido acceso completo a todos los pormenores de la informacion. En caso

de dudas o preguntas en relacién con el presente informe, las partes interesadas



deberan de obtener dichos documentos y / o plantear sus preguntas a la
administracion de la institucion y concluir con sus propias ideas.

El presente Informe ha sido preparado exclusivamente para el uso y beneficio de la
instituciéon y no debe ser utilizado en cualquier otro contexto o invocado por cualquier
persona a la cual este Informe no esta expresamente referido “véase contrato”, o
para otros fines no descritos en este documento, salvo aquellas expresamente
previstas en el Contrato servicios profesionales.

El Vice despacho de Patrimonio Cultural y Natural necesita contar con el apoyo de
una persona profesional que tenga conocimientos en la Administracién Publica para
el fortalecimiento institucional, asi mismo que contribuya en cualquier asunto de
interés para lograr el cumplimiento de los objetivos y metas del Ministerio de Cultura
y Deportes, como institucion gubernamental moderna, eficiente y eficaz.

Actividades realizadas

e Se asesoro al vice despacho en diferentes reuniones de trabajo concerniente
a temas financieros y administrativos.

e Asesorar al Vice despacho en varios informes administrativos y financieros
relacionados con el Patrimonio Cultural y Natural.

o Asesorar desde su area de especializaciéon analisis presupuestario y
elaboracion de informes financieros.

e Se asesoro sobre Informacion del sindicato en temas de financieros vy
administrativos.

e Se asesoro sobre informacidn administrativa general en diferentes
documentos y o procesos administrativos.

e Se asesoro sobre procesos administrativos y a las diferentes unidades o
direcciones del vicedespacho en temas administrativos financieros.

e Se asesoro en analisis sobre funciones de planificacion en temas
administrativos financieros.

e Se asesoro sobre varios temas relacionados con administrativo a las
diferentes direcciones de la direccion del Patrimonio Cultural y Natural



e Se asesoro al proceso administrativo, en temas de liquidacién de
documentos administrativos.

Resultados obtenidos

. Resolver inconvenientes presupuestarios en las diferentes unidades de
trabajo

. Resolver inconvenientes relacionados con temas de sindicato

. Se logro solventar varias dudas en los procesos de compras

. Se logro solventar inconvenientes con los diferentes directores técnicos

. Se logro resolver algunos asuntos de presentacion de informes financieros

. Se logro solventar temas relacionados administrativos financieros.

. Se logro resolver temas con financiero en tema de recursos humanos
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